
Почта в системе "Сетевой Город" 
Система "Сетевой Город" имеет встроенную почтовую систему.  

 

Просмотр списка почтовых сообщений  

Чтобы войти в свой почтовый ящик, вам нужно нажать иконку в правом верхнем 

углу экрана системы.  

 

 
 

Все сообщения распределены по четырем папкам: Входящие, Черновики, 

Отправленные и Удалённые. Переключение между папками осуществляется с 

помощью выпадающего списка Почтовая папка. В папке Входящие находятся 

сообщения, адресованные вам.  

 

 
 

 

Если у вас есть в ней непрочитанные сообщения, то будет отображаться картинка с 

количеством непрочитанных сообщений, например, так: .  

 
 

Папка Черновики содержит уже написанные, но еще не отправленные письма. Такие 

письма могут быть впоследствии отредактированы (если нужно) и отосланы. В папке 

Отправленные находятся письма, которые вы уже отправили ранее. И, наконец, в папке 

Удалённые содержатся письма, которые вы удалили из какой-либо из трех предыдущих 

папок.  

 

  



Просмотр содержимого письма  
Для просмотра содержимого письма нужно нажать на имя отправителя в колонке От 

кого.  

Сообщения можно отсортировать по имени отправителя, теме письма или его дате. Для 

этого нужно нажать на ссылку в заголовке соответствующего столбца.  

 

 
 

У вас откроется текст письма 

 
 

Отправление письма 

Нажмите кнопку Создать 



 
 

Для указания адресата нажмите в строке Кому кнопку Выбрать из адресной книги 

 

 
  



Выберите нужную группу адресатов 

 

 
 

Затем отыщите в списке фамилию адресата и сделайте щелчок мышкой по нужной 

фамилии, адресат отобразится в окне Получатели, при ошибочном выборе адресата 

  



достаточно щелкнуть по выбранной фамилии в окне Получатели, и адресат будет 

удален. 

Для подтверждения выбора адресата щелкните по кнопе  Выбрать 

 

 
 

Адресат появиться в поле Кому 

 
Заполните поле Тема, напишите текст письма, если хотите получить сообщение о 

прочтении письма адресатом, щелчком мышки установите флажок Уведомить о 

прочтении. 

  



 Если вы хотите отправить файлы письмом, то необходимо прикрепить файлы к письму: 

Нажмите кнопку Прикрепить файл 

 

 
В появившемся окне нажмите кнопку Выбрать файл: 

 

 
Щелчком мыши выберите файл, который надо отослать и нажмите кнопку Открыть 

 

 



Затем кнопку Прикрепить файл 

 
 

Прикрепленный файл  

 

 
 

При необходимость отправления нескольких файлов повторите операцию прикрепления 

файла. И, наконец, отправим письмо получателю, нажав кнопку Отправить. 

 

ɺʩʝʤ ʫʜʘʯʠ! 


